Zarzadzenie Nr 31/2018

Prezesa Zarzadu Spétki
~Regionalne Wodociagi i Kanalizacja
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoécia w Biatogardzie”

zdnia 3 grudnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamdéwielfi publicznych pfzez
RWIK Sp. z ¢.0. w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020”

Na podstawie Uchwaly Nr 22/2018 Zarzadu Spétki »Regionalne Wodociagi
i Kanalizacja Spétka z o0.0. w Biatogardzie” z dnia 3 grudnia 2018 roku w sprawie
zatwierdzenia ,Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych przez RWIiK Sp. z o.o.
w ramach Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
nalata 2014 -2020" zarzadzam co nastepuje: ‘

§1

1. Wprowadzam ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych przez RWIK Sp. z o.0.
w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
nalata 2014-2020" w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin bedzie mial zastosowanie wylacznie do zaméwied publicznych
realizowanych przez Spétke w ramach RPO WZ na lata 2014 -2020.

§2

Zobowigzuje osoby odpowiedzialne do bezwzglednego przestrzegania zawartych w nim
“zasad.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2016 Prezesa Zarzadu Spétki ,Regionalne Wodociagi
I Kanalizacja Spétka z o.0. w Biatogardzie” z dnia 12 wrzeénia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych przez RWIK Sp. z o.0.
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego
nalata 2014-2020".

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO 2014-2020
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

- Przedmiot regulacji

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwier publicznych realizowanych w ramach
programu RPO WZ na lata 2014-2020 w przypadku:

1) zamowien o warto$ci mniejszej niz 20 tys. zt. netto, tj. bez podatku od towaréw i
ustug (VAT),

2) zamowien publicznych o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wlacznie,
tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

3) zamowien o wartodci od 50 tys. zI netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)
lub w przypadku zaméwien sektorowych o wartosei nizszej od kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. zt. netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

§2
Stownik pojeé
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) programie RPO WZ - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

2) cenie oraz cenie oferty — nalezy przez to rozumieé¢ cenc netto bez podatku od
towaréw 1 ustug (VAT). Do ceny netto zostanie doliczony podatek od towaréw
i ustug (VAT) w dniu wystawiania faktury;

3) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert albo oferte z najnizsza
ceng;

4) ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z
trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zapytania ofertowego
wykonanie czgsci zamowienia;

5) ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujacg, zgodnie
z okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zapytaniu
ofertowym odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposob  wykonania
zamowienia;



6) dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
W szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

7) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumied wykonanie albo
zaprojekiowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (jednolity tekst — Dz.U,2018.1202 t.j.
z dnia 2018.06.22), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu
przepisow tejze ustawy;

8) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie s3 roboty budowlane lub dostawy;

9) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe 7 dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zaméwiefi publicznych (jednolity tekst — Dz.U.2018.1986 t.j. z dnia 201 8.10.16);
10) wykonawey — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobg prawng albo
Jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o

udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w Sprawie zamowienia;

11) zamdwieniach - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawieranc miedzy
zamawiajacym a wykonaweg na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

12) zaméwienia uzupelniajace — nalezy przez to rozumieé zaméwienia przewidziane
na etapie przygotowania postgpowania, dotyczace przedmiotu zaméwienia
okreslonego w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia sporzadzonej dla
zamdwienia podstawowego.

13) zaméwicnia dodatkowe — nalezy przez to rozumieé zaméwienia nieprzewidziane
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, kiére naleza do tego samego
rodzaju zamowien co zamoéwienie podstawowe, - ' ‘ '

14) wartoSci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug (VAT) lecz tgcznie
z wartodcig przewidywanych zaméwiefi uzupehiajacych, ustalone przez
zlecajgcego z nalezyty starannoscig,

15) wydatek kwalifikowany — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu w ramach RPO WZ, ktéry kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia
Zgodnie z umowg o dofinansowanie;

16) wydatek niekwalifikowany — kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest
wydatkiem kwalifikowanym;

17) Zamawiajgcy (Beneficjent) — nalezy przez to rozumieé przedsigbiorstwo
Regionalne Wodociggi i Kanalizacja Spétka z o.0. w Bialogardzie;

18) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumicé Zarzad RWiK - prezes,
wiceprezes lub osoby przez niego upowaznione;

19) SEWZ — nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia;

20) dokumentacja postgpowania — nalezy przez to rozumied wszystkie dokumenty
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania (w szczegdlnosei  protok6t
postgpowania wraz z zalgcznikami i umowg o udzielenie zaméwienia).

21) komisji przetargowe] — nalezy przez to rozumieé powotywany przez kierownika
zamawiajgcego lub osobg upowazniona, zespst do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia danego zaméwienia, w skladzie:

a) specjalista ds. technicznych i zamowies publicznych — przewodniczgey
b) specjalista ds. technicznych — sekretarz
¢) pracownik strukturalnie odpowiedzialny za zaméwienie publiczne - cztonek



§3
Zasady ogélne
Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci
oraz propor¢jonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadai, a take zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéw.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 udzielane s3 na podstawie Regulaminu z
zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.

Czynnosei zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komorek wnioskujacych,

2) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnodei przy udzwlamu
zamOwienia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Prawa zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Regulamlnu nie stosuje si¢ do zaméwiefi, ktorych przednnotem sg dostawy i ustugi
okreslone w art. 4 ustawy Prawo zamowieii pubhcznych (Pzp), z wyjatkiem dostaw
i uslug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy pzp,

Regulaminu mozna nie stosowaé przy udzielaniu zaméwien publicznych, do ktérych
zastosowanie majg okrelone w ustawie pzp przestanki wyboru trybu negocjacii bez
ogloszenia oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem:

1) udowodnienia na pismie spetnienic ustawowych przestanek umozliwiajacych jego
zastosowanie,

2) opublikowania informacji o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego na stronie
internetowe]j zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Spotki. Informacja
zawicra W szczegélnodei opis przedmiotu zamdwienia publicznego, kryteria oceny
ofert wstgpnych, warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
ocen spetniania tych warunkéw, a takze termin skiadania ofert wstepnych, ktdry nie
powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszezenia ogloszenia,




§4

Ustalenie szacunkowej wartodci zaméwienia

Przed wszezgeiem procedury udzielenla zamowienia komérka wnioskujgca szacuje z
nalezyta starannoscig warto§é zaméwienia, w szczegdlnodei w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwiesi publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowyn.

Podstawg ustalenia wartodci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug ustalone z nalezyty starannogcia.

Szacunkowq warto$¢ zamOwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen oferfowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen fowar6w i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego: :

Szacunkows wartos¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilogci robét

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigee przed dniem
wszezgela postgpowania o udzielenic zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa
dostawy lub ustugi oraz nie wezeéniej niz 6 miesiccy przed dniem wszezecia
post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli przedmiotem sa roboty
budowlane,

W przypadku udzielania zaméwienia w czgdeiach z przyezyn ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych, technicznych warto$¢ zaméwienia stanowi laczna
warto$é poszezegdlnych jego czesel.

Szacunkowg warto$é zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro okredlonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej sporzadzonej zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu

izalgezonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej wartodci zambéwienia sq w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdéw (co najmniej 3
wykonawcow),

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku) lub inne dokumenty




4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwief publicznych, przy czym ustalajac
warto$¢ zamGwienia nalezy wzigé pod uwagg koniecznosé lacznego spelnienia
nastgpujacych przestanek:

1) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

§5
Wszczecie procedury

Procedurg udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do Regulaminu przez komérke wnioskujaca do Kierownika
Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosei:

1) okreslenie komorki wnioskujgeej,

2) opis przedmiotu zaméwienia, _ ,

3} informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia,

4) szacunkowg wartosé zaméwienia w ztotych i euro,

5) wskazanie Zrddia finansowania,

6) informacj¢ o lacznej wartosci zaméwieh tego rodzaju realizowanych w ramach
RPO WZ w latach 2014-2020 — w zlotych i euro,

7) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.

§6

Udzielenie zaméwie w ramach projektu o wartoéei ponizej 20 000 21, netto

Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest mniejsza niz 2 000 zt netto moga
by¢ realizowane bez zachowania formy pisemnej. Wymagana jest jedynie akceptacja
wniosku o realizacj¢ zaméwienia przez Kierownika Zamawiajacego.

Dla zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto jest réwna lub wyzsza od kwoty
2 000 zt netto i jednoczesnie nizsza niz 20 000 z netto, udzielenie zamdwienia nastepuje
w oparciu o zlecenie lub umowe w formie pisemnej, okreslajacej warunki realizacji
zamowienia,

Do zaméwiefh o wartosci od 2000 zt netto do 20 000 zt netto czynnosé wyboru
wykonawey przeprowadza komérka wnioskujgca w jednej lub w kilku nastepujgcych
formach rozeznania rynku:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego,



2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 5,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.
4. Zapytanie ofertowe o kt6rym mowa w pkt 3 zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) warunki udzialu w postepowaniu,

4) termin skladania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mnigj niz 7 dai
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i
usfug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku
rob6t budowlanych. Termin 7 Iub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego
po dniu opublikowania ogloszenia i koficzy sie z uptywem ostatniego dnia.

5) termin realizacji zamdéwienia.

5. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane]j liczby
wykonawcow, dopuszeza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonaweéw  z jednoczesnym zamieszczeniem  zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

§7
Udzielenie zaméwieth w ramach projektun o wartosci od 20 000 zL netto
do 50 000 zk. netto wigcznie

1. Udzielajge zamoéwienn o wattosci od 20 000 zt. netto do 50 000 zI. netto wlacznie
Zamawiajgcy zobowigzany jest do: o _ _ _

1) upublicznienia zapytania ofertowego oraz poréwnania co najmniej 2 waznych ofert
cenowych na zasadzie wyboru najkorzystnicjszej oferty, w oparciu o kryteria
okreslone w zapytaniu ofertowym, lub

2) wyslania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw,

2. W celu udokumentowania, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie WyZsz€j niz cena
rynkowa zamieszczone na sironie Zamawiajacego zapytanie nalezy wydrukowad.
W przypadku rozestania zapytania nalezy udokumentowaé potwierdzenie wyslania
zapytania ofertowego.

3. Upublicznieniem zapytania ofertowego jest zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego hitp:/fwww.rwik.pl .

4. W przypadku, gdy mimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcow nie otrzymano minimum 2 ofert;

) wplynie tylko 1 oferta nie podlegajaca odrzuceniu — uznaje sie zasade
konkurencyjnodci za spetniong,

2) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym
bez zachowania procedury opisanej powyzej z zastrzezeniem, iz spelnia on wszystkie
kryteria i warunki okre$lone w zapytaniu ofertowym bedacym podsiawg wylonienia
wykonawcy.,




3) W celu udokumentowania, ze zaméwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa niezbgdne jest przedstawienic co najmniej dwéch wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i cena lub co najmniej dwdch wydrukéw maili z
informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge albo innego dokumentu
$wiadczacego o istnieniu ¢o najmniej dwoch ofert.

§8

Zamoéwienia o warto$ci przekraczajgcej 50 000 zk netto

1. Udzielajac zaméwien o wartosei przekraczajacej S0 000 zk netto i jednoczesnie wartosci
nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. § PZP
Zamawiajgcy zobowigzany jest do upublicznienia zapytania ofertowego, ktére oznacza
wszczgcie postepowania o udzielenie zamdéwienia w ramach projektu RPO WZ,

2. Wszczgcie postgpowania nastgpuje poprzez zamieszezenie ogloszenia na stronie internetowej
hetp://www.rwik.pl oraz http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub
hittp://konkurencyjnosc.gov.pl wraz ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

3. W przypadku zaméwiefi o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okrelony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP dodatkowo zapytanie ofertowe umieszeza sie w
Dzienniku Urzgdowym UE.

4. W przypadku gdy ze wzglgdu na specyfikacje przedsiewzigeia Zamawiajacy rozpocznie
realizacj¢ przedsigwziecia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, a po ogloszeniu
naboru wnioskéw o dofinansowanie, koniecznym jest upublicznienie zapytania oferfbwego
W Sposob opisany w pkt 2.

5. W przypadku, gdy mimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynic tylko 1 oferta nie podlegajaca odrzuceniu - uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spelniong,

2) nic wplynie zadna oferta — dopuszcza sig zawarcie umowy z wykonaweg wybranym
bez zachowania procedury opisanej powyzej z zastrzezeniem, iz spetnia on wszystkie
kryteria i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym bedacym podstawa wylonienia
wykonawcy.

3) W celu udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa niezbgdne jest przedstawienie co najmniej dwéch wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i cena lub co najmniej dwéch wydrukéw maili z
informacja na temat ceny za okreslony fowar/ustuge albo innego dokumentu
$wiadczgcego o istnieniu co najmniej dwoéch ofert.

§9
Szezegblowe wymogi dotyczgce procedury udzielenia zamdwienia o wartosci
od 20 000 zt. netto

1. W postegpowaniach o wartodci od 20 000 zl. netto powoluje si¢ Komisje przetargowa.
Zasady powolania oraz dziatania komisji przetargowej okre$lone zostaly w Regulaminie
prac komisji przetargowej, stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,



2. Przedmiot zamowienia:

1)

3)

opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca dostatecznie
dokladnych  izrozumiatych okreslen uwzgledniajac wszystkie  wymagania
i okolicznodci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, kiéry mogiby utrudniaé
uczciwg konkurencje, a w szezegdlnodci poprzez wskazanie okreslonego wyrobu lub
Zrodta, znakéw towarowych, patentdéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia,
chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia oraz zostat
okre$lony zakres réwnowaznosci. W przypadku koniecznosci ochrony tajemnicy
przedsigbiorstwa dopuszeza si¢ mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamoOwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia wyltaczonego opisu
przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktdry zobowigzal sie do
zachowania poufhosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji.

Do opisu ptzedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy 1 kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamdwien (CPV) o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. z p6Zn. zm. w sprawie
Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z pozn. zm.; Dz, Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

3. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia okre$la sic w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, przy czym nie moga one zawezaé konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celu
objetego zamdwieniem i prowadzgeych do dyskryminacji wykonawcow.

4. Zapytanie ofertowe / SIWZ powinno zawieraé¢ w szezegdlnosci:

1)
2)

nazwe i adres Zamawiajgcego,

tytut realizowanego projektu lub ktéry zamierza Zamawiajgcy realizowaé w ramach
RPOWZ,

opis przedmiotu zamdéwienia,

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia, przy czym stawianie warunkéw udzialu w postepowaniu nie jest
obowigzkowe,

kryterium lub kryteria oceny ofert wraz z ich opisem, odnoszgce sic do danego
przedmiotu zamdéwienia,

informacje o wagach punktowych lub procentowych poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, '

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i
ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w
przypadku robét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia
nastgpnego po dniu opublikowania ogloszenia i kofczy si¢ z uplywem ostatniego
dnia. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z upfywem ostatniego dnia,




9) informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw
powigzanych),

10) okreslenie warunkéw zmian umowy,

11) informacje na temat zaméwien uzupetniajacych i dodatkowych,

12} informacje na temat zaméwien wariantowych,

13) termin realizacji umowy,

14) logotypy obowigzujace w ramach RPO WZ 2014-2020,

5. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu skladania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym, dokonujgc jednoczesnie zmiany w
opublikowanym zapytaniu zgodnie z § 8 pkt 2.

6. Tre$¢ pytaf dotyczacych zapytania ofertowego oraz ich odpowiedzi publikowane beds na
stronach internetowych zgodnie z § 8 pkt 2.

7. Ocena i badanie ofert:

1) po otrzymaniu ofert Zamawiajagcy sprawdza je pod katem zgodnosci z opisem
przedmiotu zamowienia,
2) w przypadku, gdy obok kryterium ceny zostato okreslone takze inne kryteria, wéwczas
w protokole postgpowania nalezy dokonaé uzasadnienia, z ktérego bedzie wynikato
w jaki sposéb i jakie kryteria zawazyly na dokonanym wyborze oraz czy ta ocena
byla zgodna z kryteriami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
8. Dokumentowanie postepowania. '

Z prowadzonego postgpowania sporzadza si¢ pisemny protokdl (zatgcznik nr 4)
zZawierajacy co najmniej nastepujgce informacje:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanic ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia oferty do Zamawiajacego,

3) oswiadczenie cztonkéw komisji przetargowej o braku konfliktu intereséw (zatacznik
nr 3),

4) informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez Wykonawcédw, o ile
takie warunki byly stawiane,

5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6lnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za
spelnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego,

8) zalgezniki do protokotu (potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
zlozone oferty, o§wiadczenie/odwiadezenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy
zlozyli oferty, podpisane przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca).

9. O wyniku przeprowadzonego postgpowania Wykonawcy zostang niezwlocznie poinformowani.
Informacje o wyniku przeprowadzonego postepowania zamieszeza sie na stronie internetowej




http:/fwwwarwikpl oraz  http://bazakenkurencyjnosci.funduszeeuropejskic.gov.pl lub
hitp://konkurencyjnosc.gev.pl niezwlocznie po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie
zaméwienia przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe, mformujac
jednoczesnie Wykonawcow, kidrzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe,

10. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ co najmniej nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibg albo miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wybranego
Wykonawcy.

11. Na wniosek wykonawcy, ktéry zhozyt ofertg, Zamawiajgcy udostepnienia wnioskodawcy
protokot postepowania o udzielenie zamdwienia, przy czym nie dotyczy to zatacznikéw
w postaci ofert.

12, Wykluczenie Wykonawey z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
prowadzi si¢ zgodnie z art, 24 PZP,

13, Zamawiajagcy zawiadamia réwnocze$nie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zaméwicnia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
wraz z informacjg o wyborze oferty,

14. Odrzucenie oferty :

1) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

b) oferta zostala ztozona w innej formie niz pisemna,

¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii,

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié zgodnie z art. 87 pkt.
2 ustawy pzp

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki.

2) O odrzuceniu  oferty, Zamawiajagcy niezwlocznie powiadamja wlasciwego
Wykonawce wraz z informacjg o wyborze oferty.

3) Zamawiajgcy moze zwrdcié sig do Wykonawey o wyjasnienie czy oferta nie zawiera

razgco niskiej ceny,
15. Uniewaznienie postepowania:

1) Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba ma prawo uniewaznié
postepowanie w kazdym przypadku i na kazdym etapie postepowania, w
szczegolnosei ze wzgledu na to, ze:

a) nie ztozono zadnej poprawnie sporzadzonej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kiora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

¢) wystgpila istotna zmiana okolicznosei powodujaca, ze prowadzone postepowanie
nie lezy w interesie Zamawiajacego,

d) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w
sprawie zamdwienia.



2) Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba ma réwniez prawo do
uniewaznienia postgpowania w kazdym przypadku, w kazdym czasie i na kazdym
etapic postgpowania, bez podania przyczyn_z tym zastrzezeniem, ze informacja taka
zostala zamieszczona w ogloszenin o zaméwieniu badZz w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia,

3) O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajgcy zawiadamia w formie pisemnej
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:
a) ubiegali sig o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem sktadania ofert,
b) zlozyli oferty, w przypadku uniewaZnienia postepowania po uplywie terminu
sktadania ofert.
§10
Udzielenie zaméwienia

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru Wykonawey, - komorka wnioskujaca sktada do Kierownika
Zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zaméwienia.

Wniosek o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegdlnosei:

1) szacunkowsg warto$¢ zamdowienia w zlotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru Wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego Wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

1) cen¢ wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zamdéwienia nalezy dolgczyé protokél z przeprowadzonej

czynnosci wyboru Wykonawcy.

Udzielenie zam6wienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formic pisemnej. Umowe
podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez nicgo osoba.

Umowa jest wymagana jezeli wartoéé zamdwienia jest réwna lub przekracza kwote
20 000 zlotych netto.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach na kolejno
ponumerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawey, a pozostate dla Zamawiajacego.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

§ i1
Zamoéwienia wzupelniajace i dodatkowe

Istnieje mozliwo$¢ udziclenia wykonawey wybranemu w ramach zamdwienia
podstawowego w okresie do 3 lat od jego udzielenia, wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci (tj. zamowien réwnych Iub przekraczajagcych 20000 zi netto)




zamOwien uzupelniajacych, w wysokodci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdéwienia
okre$lonej w umowie zawarte] z wykonawcs, o ile te zaméwienia sy zgodne z
przedmiotem zamoéwienia podstawowego oraz mozliwosé udzielenia takiego zamoéwienia
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonaweca. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosei.

2. TIstnieje mozliwosé udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub  robot
budowlanych zamoéwied dodatkowych, nicobjetych zaméwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartodei realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego
prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuaciji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddziclenie zaméwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspGlmiernie wysokich
kosztéw, lub

2) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia

dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnoéci.

§12
Warunki zmian postanowien zawartej umowy

1. Wszelkie zmiany zapiséw umowy wprowadza si¢ poprzez sporzadzenie ancksu do

Umowy.

2. 7Zmiany postanowien zawarte] umowy mozna dokonaé jedynie w przypadku co najmniej
"jednej z nastgpujacych okolicznodcei:

1) zmiany zostaly przewidziane w ogloszeniu o zamoéwieniu lub SIWZ w postaci
jednoznacznych postanowiefi umownych, kitére okreslaja ich zakres, w szczeg6lnodei
mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zaméwienia lub wysokodci wynagrodzenia,

2) zmiany dotyczg rcalizacji dodatkowych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych,
od dotychczasowego wykonawcy, nicobjetych zaméwieniem podstawowym,

3) zostaly spelnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezyty staranno$cig nie mogl przewidzied,

b) warto§é zmiany nie przekracza 50% pierwotnej wartodci zamowienia okrelonej
pierwotnie w umowie.




Zabyeznik nr 1 - Notatka z szacowania warto$cl zamdéwienia - WZOR

Biatogard, dnia .......ccueveerninerenn

- NOTATKA _
Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Okreslenie przedmiotu zambéwienia:

...................................................................................

.....................................................................................

Warto$¢ oszacowano na podstawie § 4 ust ........... Pkliiiiiennnnenn. Regulaminu tj,

......................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

5. Oszacowanie:

Wartod¢ szacunkows zamoOwienia ustalil ...c.v.iviiieiceiieciccr et eeeee et rse s srre et e ens ....(imie i nazwisko)

Twynosi: cooovviii i ZE nEtt0, €0 daje TOWNOWATEOSE 1oivvtivvvreveeieein e iseesseiness GUTO

wg kursu euro .................... ustalonego w rozporzadzeniu

6. Dokumenty potwierdzajace szacowanie zaméwienia (zgodnie z § 4 ust. 8 Regulaminu):

...........................................................................
...........................................................................

...........................................................................

.........................................................................

podpis osoby odpowiedzialnej za zaméwienie
Zatwierdzil:

................................................................

Kierownik zamawiajgcego (podpis)




Zalgcznik nr 2 - Wniosek o wszezecie procedury - WZOR
Biatogard, dnia .....cccciniriinnnn,

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY

1, Jednostka wnioskuiaca

.....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

6. Laczna warto$é zaméwien tego rodzaju w ramach realizowanego projekin RPO W2 ustalona zostala na
kwote

............................................................................................................................. zh

.....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

............................................................

Zatwierdzil:

Kierownik zamawiajgcego (podpis)




Zalacznik nr 3 — protokol z postepowania o wartosci ponizej 20 000 zl. netto — WZOR

¢ Fundusze
- Europejskie
| Program Regionalny

e

Biatogard, dnia .........

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci
wyzszej niz 2.000 zt (bez VAT) i nizszej niz 20 000 zi (bez VAT)

.............................................................................................................

2. Zestawienie zlozonych ofert:

Lp.

Wykonawea
(nazwa, adres)

Oferowane wynagrodzenie
wykonawcey

Kryteria pozacenowe
(jesli maja zastosowanie)

3. Wskazanie wybranej oferty:

Najkorzystniejsza oferte zaoferowat

Zatwierdzit:

wykonawca nr

Kierownik zamawiajacego (podpis)

............. Za cene netto



Zalacznik nr 4 - protokol z postgpowania o wartoci powyzej 20 000 zk. netto - WZOR

Fundusze Unia Europejska

ki Rzeczpospolita
Europejskie . I Pols kg p : Europejskie Fundusze
Program Regionalny v Strukturalneilnwestycyjne | oo
Nazwa i adres beneficjenta (miefscowosé i data)

Protokoél postgpowania
o0 udzielenie zaméwienia

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostala na Kwote: .......cccooovivveiiviciiinieeeieeeee e, zh.
Ustalenia warto$ci zamdowienia dokonano w dnitt ... r. na podstawie**:
a) aktualnych srednich cen rynkowych przedmiotu zaméwienia,
b) rozeznania rynku wérdd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcédw danego zamowienia ,
c) analizy wydatkow z poprzednich ... miesiecy,
d) kosztorysu inwestorskiego,
€) INNEj (POAACE JAKIE]) 1vvvvvevrverereserseseisresssss s sess s s ssssss st ess s

Dokumenty Zrédtowe potwierdzajace dokonanie oszacowania wartosci zamdwienia,

Zapytanie ofertowe zostato upublicznione**:

;) I 1713 RSO — na stronie internetowej (poda¢ adres strony internetowej)

....................................................... oraz

b) W dnil ... opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej - jezeli dotyezy),

c) zamieszczone w siedzibie zamawiajacego - W MIEJSCU: ..ovvvevereveiiiiicnieriiesee e s od dnia ......ccovennene 1

ila 3 11T RO 1.

d) inny sposdb upublicznienia zapytania (WPISAE JAKI): vvvuiviviieiiireieies e sies s see st tses s :
Dokumenty potwierdzajace dokonanie upublicznienia zapytania ofertowego,
tj.:

............................................................................................... stanowia zalaczniki nr ...... do niniejszego protokotu.



W AU v = e s
- W AR v = e .

Zapytania skierowano faksem / e-mailem / poczta / osobicie/ (Inne).......weneeeiennni../(Wlasciwe

podiresiic)

Do uplywu terminu sktadania ofert, tj. .......coruvcrnenenn {dzieH, godzina) ztozono nastepujace oferty:

Data wplywu oferty do

L.p. Nazwa wykonawcy .
Zamawiajacego

Zlozone oferty stanowia zataczniki nr ...... do niniejszego protokotu.

Oferty zostaly poddane ocenie w zakresie nastgpujgcych kryteriow, okreslonych w zapytaniu ofertowym:

Spelnienie warunkdw
Qcena oferty
Spelnienie przez wykonaweg udziahn w
“warunku dotyczacego zakezi . | posigrowaniu przez Li‘:ibz ) Waiﬂ Liczba Waga
; unkiow towa
udzielania zamobwish wykonaweg, o ile Puiio puntow punktéw | punktowa
L. Nazwa wykonawey A i ) kryterium kryterium . .

podmiotom powigzanym takie warunki byly cona cena nne mne

(TAK/NIE) stawiane koyteria kryteria
(TAK/NIE*##%)
. '(‘
Opis sposobu przyznawania punktac]i za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

Oéwiadczenie/o§wiadezenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez
zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciagania zobowigzafi w imienin zamawiajgcego 1 osoby
wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg, stanowiy

zalacznik/zataczniki nr ..... do ninigjszego protokotu.

W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie:
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Uzasadnienie wyboru:

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

O$wiadczam, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, wydatki dokonane
Zostang w sposob celowy, oszezedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektdw przy jak najnizszej
lowocie wydatku oraz uczciwej konkurencji.

podpis osoby odpowiedzialnej za zaméwienie

Zatwierdzil:

I I R N N R TR T T N

Kierownik zamawiajgcogo (podpis)

* zgadnie 2 opisem preedmiotu zamdéwienia zamieszczonym w zapylanii oferiowym

** wiasciwe podiresiic

wh% obligatoryinie w przypadku oszacowanef wartobci zamdwienia w wysokosci od 20 tys. do 50 tys. =i netio w sytuacyl, gdy w odpowiedzi na
ohowigzkowe upublicznienie na sivonie internelowej nie wplynely min. 3 wazne oferiy konkurencyjne pochodzgee od réinych wykonaweow
Wity prevpadiu nie spelnienda warunkdw udzialu w postepowaniu przez wykonawcee, jeteli zostaly preewidziane w zapvianiu gfertowym,
nalezy wskazad w jakim zakvesie wykonawea ich nie spefnit




Zalgeznik nr 5 - Oswiadezenie - WZOR

Biatogard, dnia ............... L.

Pieczed zamawiajacego

Oéwiadezenie:

Dotyczy postepowania p.n.:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

kierownika Zamawiajgcego / czonka komisji przetargowej / bieglego / innej osoby
wykonujgecej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ¥

IMIE (IMIONAY cvrererirrirrirereerierrreessresensiesesertssseesessesneessesrassssssnsssasesansrssanessnness

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1
2)

4)

5)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia;

nie pozostaj¢ w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewichstwa lub powinowactwa w linii boczngj do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego =zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorezych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czlonkiem
organdéw zarzadzajgeych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwodci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zam6wienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popehione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

............................................................

{podpls)

1))

zaznaczyé wlasciwe




Zalacznik nr 6

REGULAMIN PRACY KOMISJ PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Postanowienia og6lne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Repulaminem®, okredla iryb pracy komisji
przetargowe] powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

Regulamin stosuje si¢ do komisji powolanych w celu udzielania zaméwiefi publicznych realizowanych w
ramach programu RPQ WZ na lata 2014-2020.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych Dz.U.2018.1986 1], z dnia 2018.10.16),

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumieé takze
osobg wykonujaeg czynnodei zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat 11
Tryb pracy komisji
§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania Zarzgdzeniem Prezesa Zarzgdu Spédkd.

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obicktywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg I do$wiadczeniem,

Czionkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odr¢bnych przepisow
oraz do przestrzegania szczeg6lowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji nigjawnych
okre§lonych w odrebnych przepisach,

Pracami konnisji kieruje Przewodniczacy komisji.

Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkéw poprzez #ozenie o§wiadczenia.

Os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnodci,
bezstronnodei, rzetelnodci i obiektywizmu w pracach komisji.

Odwiadezenia cztonkéw komisji stanowia integralng czesé dokumentacji postepowania,
§3
Komisja pracuje kolegialnie,

Przewodniczagcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorge pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypeianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokol, w kiérym w szezeg6lnodel opisuje sie: przebieg
posiedzenija, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez Przewodniczacego / sekretarza / cztonka komisji,
zadania przydzielone czlonkom komisji przez Przewodniczacego. Brak podpisu ktéregokolwiek
2z Czlonkéw  komisgji biorgeych udzial w danym posiedzeniu powinien zostaé odnotowany przez
Przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia . Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co
do zgodnosci 7 przepisami ustawy, do protokelu zalacza sig rowniez pisemne zastrzezenia Czlonka komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnodci co najmniej potowy jej czlonkdw, w drodze glosowania
lub na podstawie sumy albo srednie] arytmetycznej indywidualnyeh ocen.




W przypadku obecnoéei mniej niz polowy czlonkéw komisji Przewodniczacy odracza posiedzenie |
wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji nie zgadzajacy sle z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolacza sie do
protokolu posiedzenia (jedli zostal sporzadzony).

Czlonkowie komisji, ktSrzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie sig
7 ustaleniami komisji. Postanowienie ust, 6 stosuje si¢ odpowiednio.

84
Czlonkowie komisji sktadajy pisemne odwiadczenie o braku lub istnieniv okolicznodei, o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 Ustawy i przekazujg je Przewodniczacemu komisji.

Oéwiadezendie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po zakoficzenin sesji
otwarcia ofert, chyba 7Ze okoliczno$ci uzasadniajace zlozenie tego odwiadczenia ujawnig sig na
wezedniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadku zmiany w
zakresie istnienia okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, Czlonek komisji obowiazany jest
do ponownego zlozenia o§wiadezenia, o kidrym mowa w ust, 1,

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznodei wymienionych w art. 17 ust. 1
ustawy, Czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢é sie z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie Przewodniczacego komisji oraz
Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku Przewodniczgcego komisji — Kierownika Zamawiajacego.

Czynnodci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okelicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnodci faktyeznych niewptywajacych na wynik
postepowania, '

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku niezlozenia przez Czlonka komisji
ofwiadczenia lub zlozenia oéwiadezenia nieprawdziwego.

85

Komisja moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajgcego o powolanie bieglego do wykonania
okre§lonych w toku jej prac czynnodei, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.

Whniosek powinien zawieraé okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na Zagdanie Komisji moga uczestniczy¢é w jej pracach z
glosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieghych.

§6

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja przygotowuje
i preekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia;

1)
2)

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do
dialogu lub zaproszenia do negocjacyi, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego / wzorem umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.




§7

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja wykonuje w
szczegblnodci nastepujace czynnodci:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przckaznje do
opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenic dodatkowych informacji, informacje
o niekompietngj procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wlasciwej komdree organizacyjnej do zamieszczenia na stronie internetowej Jub
w migjscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia)
i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

4} przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3, w
szczegOInodei w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogélnopolskim — w przypadku podjecia takiej
decyzji przez Kierownika Zamawiajacego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postcpowanin o ndzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zamdéwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych treéei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

7} przygotownje i przedkiada Kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszes, informacji oraz innych
dokumentéw wymaganych przepisami Ustawy;

8) prowadzi negocjacje albo dialog 'z wykohawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo dialegu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10} dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskéw o

dopuszezenie do udzialu w megocjacjach z ogloszeniens, wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w
dialogu oraz wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

11) wzywa/wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania Wykonawcéw do
uzupelnienia Jub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw lub do wyjaénienia tresci
oferty;

12) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie Wykonaweow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13} wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych Ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie posigpowania;
15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi

Zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynno$ei lub zaniechaniu czynmosci;

16} przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do Wykonawcéw o
przedluzenie terminu zwigzania oferts, przedfuzenie okresu waznoéci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium - w przypadkach okre$lonych ustawg;

17) przygotowuje projekt informacji do Wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg;
18) sprawdza wniesione przez Wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19} przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie okreélenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elekironicznej;




20) wylonuje czynnoéei niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;j;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych albo przekazuje
je Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okrelonych w art. 95 ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegdInosei nastepujace czynnosci:

1} bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing);
4) otwiera oferty, ktére zostaly zlozone w terminie;

5) odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

4, Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszenin do skfadania ofert, po
szczegllowy zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieghtych (jezeli byli powotani),

Rozdzial 11Y
Prawa i obowiazki czlonkéw kqmisji _
S 58 . :
Biorae udzial w pracach komisji Czionkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosei do:
1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwigzanych = pracag w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag 1 probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania 0 powolanic bieglego,
§9
1. Do obowigzkdw Celonka Kemisji nalezy w szezegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjadnien dotyczacych specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udzialy w postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie
do udziahi w negogjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udzialy w dialogu oraz
whioskéw o dopuszezenie do udziatn w licytacji elektronicznei;

4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okre§lonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz o$wiadczenia, o ktérym
mowa w § 2 ust. 5 regulaminu,

2. Do obowigzkéw Czlonka komisji, niec bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy w
szezegoOnosei:

1} wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadah
wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznogciach, kidre uniemozliwiaja udzial
w pracach komisji,




§10

1. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 9 ust. [ regulaminu,
nalezy w szczegdlnosei:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w powolujgcym komisje Zarzadzeniu;

2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o§wiadczen w zakresie okreslonym w art, 17 ust. 1 ustawy
oraz o$wiadezen, o ktérych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wlyczenie wskazanych ofwiadczen do
dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwolanie czlonka komisji, ktéry nie zlozyl
oéwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyt
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17 ust. | ustawy albo ztozyt
nieprawdziwe o$wiadczenie o brakn zaistnienia okolicznogdei, o kiérych mowa w art, 17 ust, 1 ustawy, a
takze 0 odwolanie Czlonka komisji z innych uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dzialania komisji do
czasu wylaczenia Czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podzial prac przydzielanych Czlonkom komisji;

6) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

7} przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez Sekretarza komisji;
9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych Wykonawcéw do dokumentacji postepowania,

2. Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego, Wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowiefi Publicznych, na stronie internctowsj i w siedzibie
Zamawiajacego oraz w miejscu; o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 regulaminu.

3. Prrewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb frzecich.

§11
1. Do obowigzkéw Sekretarza komisji nalezy w szczegdInodei:

1) dokumentowanie czynnodci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz
z zakacznikami;

2}  sporzgdzanie protokoléw z posiedzen komisji;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapiei zwigzanych zprowadzonym
postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemiloéci w zakresie okre§lonym Ustawg;
5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkéw komis;i;

€) odpowiadanie za dokumentacjg dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentdw zwigzanych z postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia joj Wykonawcom oraz biegtym;
b} przekazania whadciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;

c} dokonania jej archiwizacji.




Rozdzial [V
Zakofiezenie prac komisji
§12
1. Przewodniczgcy komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwicrdzenia pisemmy protokédt
postgpowania wraz z zalgcznikami oraz wniosek o udzielenie zaméwienia i projekt umowy.

2. Komisja koficzy dzialanie z chwily wykonania ostatniej czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, ktérg jest podpisanie umowy o udzielenie zaméwienia przez Kierownika

Zamawiajacego.

Rozdzielnik do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu NT c.covveevvenvenreecnsnnnnnns

. Starszvf,specjalista
Regulamin opracowany przez: ds. Technicznych § Zamowier Publlcznych
Emilia Mostowska .

Starszy specjalista ds. technicznych i zamdwied publicznych Emilia Mostowska
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