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ZARZADZENIE Nr 6/2021
PREZESA ZARZADU
z dnia 29.01.2021r.

przedmiot: wprowadzenie Regulaminu udzielania przez Spétke Regionalne Wodociagi i Kanalizacja
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Biatogardzie zamdwien publicznych
do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo Zamowien Publicznych

W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 01.01.2021r. Ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zarzgdzam co nastepuje:

§1

Z dniem 29.01.2021r. wprowadzam do stosowania w spéfce Regionalne Wodociagi i Kanalizacja
sp. z 0. 0. w Biatogardzie REGULAMINU UDZIELANIA PRZEZ SPOtKE REGIONALNE WODOCIAGI
| KANALIZACJA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO§CIA W BIALOGARDZIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH DO KTORYCH NIE MAJA ZASTOSOWANIA PRZEPISY USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH.

§2
Regulamin o ktérym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia
§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych, ktérych réwnoczeénie
zobowigzuje do zapoznania z trescig Regulaminu o ktérym mowa w § 1 podlegltych pracownikéw
odpowiedzialnych za realizacje zamoéwien.

§4

1. Traci moc Zarzadzenie nr 29/2019 Prezesa Zarzadu Spotki Regionalne Wodociagi i Kanalizacja Spotka
z 0.0. w Biatogardzie z dnia 03 czerwca 2019r. w sprawie dokonywania zamoéwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane.

2. Dla zamoéwien wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, stosuje sie zapisy
Regulaminu dotychczasowego.

3. Dla uméw w sprawie zamowienia publicznego zawartych po dniu 29 stycznia 2021 r., w nastepstwie
postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed dniem 29 stycznia 2021 r stosuje sie zapisy
Regulaminu dotychczasowego..

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. PREZE?_ 'f‘DU

mgr inz. fowik

Zatacznik:

REGULAMINU UDZIELANIA PRZEZ SPOtKE REGIONALNE WODOCIAGI | KANALIZACJA SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA W BIALOGARDZIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO KTORYCH NIE MAJA ZASTOSOWANIA
PRZEPISY USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

Zarejestrowana pod numerem KRS 0000053791 w Sqdzie Rejonowym w Koszalinie IX Wydzial Gospodarczy
NIP 672-000-62-06 REGON 330897173
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Regulamin udzielania przez Spétke Regionalne Wodociagi
i Kanalizacja Spotka z ograniczong odpowiedzialnosécig w Biatogardzie zamoéwien publicznych,
do ktdrych nie majg zastosowania przepisy ustawy
— Prawo Zamowien Publicznych

DZIAL |
WPROWADZENIE

§1
ZAKRES STOSOWANIA

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien przez Spétke Regionalne Wodociagi
i Kanalizacja Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag w Biatogardzie do ktérych nie maja
zastosowania przepisy ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Regulamin nalezy stosowac do zamoéwien publicznych finansowanych w catosci lub w czesci
ze srodkéw publicznych.

3. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu 2z zachowaniem
pierwszenstwa stosowania wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien z zastrzezeniem ust. 4.

4. Regulamin nalezy stosowa¢ w celu realizacji zasad jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 869 z pdzniejszymi
zmianami).

§2
OKRESLENIA | DEFINICJE

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

» Ustawie PZP - naleizy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z péin. zm.);

> Progach unijnych - nalezy przez to rozumieé¢ kwoty wartosci zamdwien lub konkursow
ustalone zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy PZP;

» Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert albo oferte z najnizsza ceng;

» Podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ s$rodki stuzace
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia o niepodleganiu wykluczenia z postepowania;

> Protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez /

-

Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamoéwienia;
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> Przedmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumiec¢ $rodki stuzace
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami,
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia;

» Zaméwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, do ktdrego
zastosowanie majg przepisy o ktérych mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy PZP;

» Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec¢ Spétke Regionalne Wodociagi i Kanalizacja sp. z 0.0.
w Biatogardzie;

» Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spétki Regionalne Wodociagi
i Kanalizacja sp. z 0. 0. w Bialogardzie w osobie Prezesa Zarzadu, Wiceprezesa Zarzadu
lub innej osoby upowaznionej przez Zarzad Spotki;

> Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego pracownika,
odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia publicznego;

> Pracowniku strukturalnie odpowiedzialnym za realizacje zaméwienia publicznego
(pracownik strukturalny) - nalezy przez to rozumie¢ pracownika odpowiedzialnego
za wyszacowanie zamoéwienia, zgodnie z § 7 niniejszego Regulaminu;

» Komérce organizacyjnej — jest to komdrka organizacyjna zgodnie z obowigzujacg strukturg
organizacyjna Spotki;

> Trybie otwartym (procedura peina) - nalezy przez to rozumiec postepowania publikowane na
stronie internetowej / platformie zakupowej w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamowieniu lub publikacji zapytania oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy;

» Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie kierowane do wybranych
Wykonawcow;

» Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

§3
ZASADY OGOLNE

1. Jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sig¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.).

2. Do postepowari prowadzonych na platformie zakupowej Zamawiajacego nalezy stosowac
niniejszy Regulamin oraz Regulamin udzielania zaméwienn publicznych na platformie
zakupowej.

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcéw.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja
pracownicy Zamawiajacego w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu

}ﬁ str. 5
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oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

84
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Do szacowania wartosci zaméwienia na potrzeby Regulaminu, stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 28, 35 - 36 ustawy PZP.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamodwienia naleiy przyjag¢ sredni kurs zlotego
w stosunku do euro, stanowiagcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien lub konkursow,
ustalony na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej wydanym
odpowiednio na podstawie:

a) art. 6ust. 3dyrektywy 2014/24/UE,

b) art. 17ust. 2dyrektywy 2014/25/UE,

c) art. 68ust. 2 i 3dyrektywy 2009/81/WE.

4. Wartos¢ zamowienia ustala komérka organizacyjna strukturalnie odpowiedzialna za realizacje
zamowienia (§ 7 Regulaminu).

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia stosowania
ustawy PZP i Regulaminu.

6. Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamowienia z uwzglednieniem wszystkich opcji.

7. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy
lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. W przypadku zamoéwien
udzielanych w czeéciach powyisze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego
z postepowan.

8. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamdwienia.

9. Podczas ustalania wartosci zamodwienia nalezy:

a) z naleiyta starannoscia przeanalizowac i uwzgledni¢ wszystkie podobnie udzielane
zamoOwienia w roku budzetowym;

b) rozwazyé, czy planowane zamdwienia s3 w istocie odrebnymi zamdwieniami, czy tez
jednym zamoéwieniem, ale podzielonym na czesci lub udzielanym w czesciach, ktérego
wartoscig szacunkowg jest tgczna warto$¢ wszystkich czesci.

10. Szacowanie wartosci zamodwienia w przypadku ustug i dostaw tozsamych nalezy szacowa¢
w sposob tgczny. Nalezy bra¢ pod uwage tozsamos¢ czasowg, funkcjonalng i rodzajowq/
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11. Nie mozna dokonywa¢ podziatu zaméwienia (zaniza¢ jego wartosci) w taki sposéb, aby na
skutek ustalenia wartosci dla kazdej z wydzielonych czesci zamoéwienia doszto do
nieuprawnionego wytaczenia stosowania przepiséw ustawy PZP lub przepiséw odnoszacych
sie do zamowien o wartosci ponizej okreslonego progu w Regulaminie.

12. Ustalenie szacunkowe] wartosci zamodwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw potwierdzajacych ustalenie. Dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegélnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw;

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

c) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

d) kopie ofert lub uméw z innych postepowan, kopie dokumentdw lub wydrukéw ksiegowych
(obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego moment
szacowanhia wartosci zamowienia;

e) kosztorys inwestorski;

f) plan inwestycji na dany rok;

g) planowane koszty uwzgledniajace dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace
wptyw na wartos¢ zamowienia.

§5
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Regulamin wprowadza nastepujace procedury udzielania zamoéwien przez Spotke Regionalne
Wodociagi i Kanalizacja Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Biatogardzie do ktérych
nie maja zastosowania przepisy ustawy — Prawo Zamowien Publicznych:
1) Procedura udzielania Zaméwien publicznych w kwocie ponizej wartosci 130 000,00 ztotych;
2) Procedura udzielania Zaméwienn publicznych sektorowych w kwocie réwnej lub
przekraczajacej warto$¢ 130 000,00 ztotych i nie przekraczajgce progow unijnych.

§6
KOMISJA PRZETARGOWA
1. Przy realizacji zaméwien publicznych okreslonych w § 5 pkt 1 kierownik Zamawiajacego moze
wyznaczy¢ komisje przetargowa dokonujaca wyboru najkorzystniejszej oferty w skfadzie co
najmnie;j:
1) pracownik dziatu ds. Techniczno-Inwestycyjnych,
2) pracownik strukturalnie odpowiedzialny za zamowienie publiczne.
2. Przy realizacji zamowien publicznych okreslonych w § 5 pkt 2 kierownik Zamawiajacego
wyznacza komisje przetargowa w sktadzie co najmnie;j:
1) pracownik dziatu ds. Techniczno-Inwestycyjnych — przewodniczacy,
2) pracownik dziatu ds. Techniczno-Inwestycyjnych — cztonek,
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3) pracownik strukturalnie odpowiedzialny za zamdwienie publiczne — cztonek.
3. Komisja przetargowa prowadzi postepowanie zgodnie z Regulaminem pracy komisji
przetargowej Zamawiajacego.

§7
OSOBY STRUKTURALNIE ODPOWIEDZIALNE
Wyznacza sie osoby strukturalnie odpowiedzialne za realizacje zamoéwien publicznych:
1. Za ustalanie szacunkowej wartosci zamdwienia, udziaty w pracach komisji przetargowej,
realizacje zamowien publicznych:

1) za poszczegodlne Rejony / Posterunki — kierownik Rejonu / Posterunku;

2) za Dziat Finansowo-Ekonomiczny — Glowna Ksiegowa;

3) za Dziat ds. Techniczno-Inwestycyjnych — wyznaczony przez Kierownika Dziatu specjalista
ds. technicznych lub specjalista ds. zaméwien publicznych,

4) za Dziat Technologiczny — Gtéwny Technolog;

5) za Dziat Utrzymania Ruchu — kierownik Dziatu;

6) za Dziat Obstugi Klienta — kierownik Dziatu;

7) za Dziat Energetyki i Automatyki — gtéwny Automatyk;

8) za Dziat Informatyki — gtéwny Informatyk;

9) za zakupy z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych oraz zakupy administracyjne
kierownik Dziatu ds. Pracowniczo — Organizacyjnych;

10) za $rodki ochrony BHP —specjalista ds. BHP;

11) za zamodwienia niezwigzane z w/w dziatami — kazdorazowo osoba wyznaczona przez

cztonka Zarzadu Spoétki;
2. Za przestrzeganie procedur udzielania zaméwien publicznych ponizej wartosci 130 000,00 ziotych:

1) za ustalanie szacunkowej wartosci zamowienia, wybor formy rozeznania rynku -
wyznaczona osoba z danej komaérki organizacyjnej;

2) za dokumentowanie zapytan cenowych i ofertowych - wyznaczony specjalista
ds. zamowien publicznych;

3) za prowadzenie ewidencji / rejestru udzielonych zamdwien - wyznaczona osoba z danej
komorki organizacyjnej lub specjalista ds. zamowien publicznych.

3. Za przestrzeganie zapiséw ustawy PZP i procedur Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych, ktorych wartosc¢ jest rowna lub przekracza wartosci 130 000,00 ziotych:

1) za wybor odpowiedniego trybu postepowania prowadzonego wg zapisow ustawy PZP lub
procedur Regulaminu udzielania zamodwien publicznych - specjalista ds. zamdwien
publicznych;

2) za dokumentowanie postepowan, przestrzeganie procedur — specjalista ds. zamoéwien
publicznych;

3) za pilnowanie termindéw zawartych uméw - wyznaczona osoba z danej komérki

W;ﬂ str. 8
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§8

REJESTR ZAMOWIEN
Kazda komérka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie o udzielenie zamoéwienia
ponizej wartosci 30 000 ztotych prowadzi ,Rejestr zamoéwien”.
Dziat ds. Techniczno-Inwestycyjny przeprowadzajacy postepowania o udzielenie zamowienia
prowadzi ,Rejestr zamdwien” z podziatem na zamoéwienia o wartosci od 30 000,00 zt
i ponizej 130 000,00 zt oraz zamdwienia o wartosci od i powyzej 130 000,00 zt.
Poszczegdlne komorki organizacyjne maja obowigzek przekazania ,Rejestru zamowien”
o ktérym mowa w ust. 1 - za dany rok kalendarzowy - do Dziatu ds. Techniczno-Inwestycyjnych
w terminie do dnia 15 stycznia roku nastepnego.

§9

OGOLNE WARUNKI ZAWIERANIA UMOW, ZLECANIA PRAC
Dla zamoéwiern od wartosci 30 000,00 zt zawiera sie umowe z wybranym wykonawcy
lub sporzadza zlecenie zamdéwienia w formie pisemnej z zastrzezeniem ust. 2 i 3 ponize;.
Udzielenie zamdwienia na roboty budowlane oraz zamdwienia o wartosci co najmniej
50 000 zt netto zawsze wymaga zawarcia pisemnej umowy.
Dla zaméwien, dla ktérych ogdlnie przyjetq praktyka jest zawieranie umowy bez zachowania
formy pisemnej (np. ustugi transportowe, hotelarskie) Zamawiajacy jest zobowiazany
potwierdzi¢ zawarcie umowy i poniesienie wydatku poprzez przedstawienie dowodu
ksiegowego (rachunek, faktura, bilet).

§10
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU
. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku:

1) zamowien tego samego rodzaju, ktorych faczna wartosc szacunkowa jest nizsza niz kwota
30 000,00 ztotych netto;

2) gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zamodwienia publicznego, jego udzielenie
mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy,

3) zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, nie prowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej;

4) nieprzewidzianych zakupdw artykutéw codziennego uzytku, artykutéw spozywczych;

5) ustug cateringowych, ustug pocztowych, ustug prawniczych oraz notarialnych, ustug
kwiaciarskich, ustug drukarskich, ustug reklamowych itp.

6) zamoéwien, ktorych przedmiotem sa: ustugi telekomunikacyjne, ustugi radiotelefoniczne
oraz ustugi spoteczne/lekarskie;

7) gdy lezy to w istotnym interesie Zamawiajacego a przemawia za tym m.in.: ochrona

..... /ﬁ
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2. Odstapienie od stosowania Regulaminu w przypadkach wymienionych w ust. 1 pkt 2—7
powinno by¢ stwierdzone w formie pisemnej i zaakceptowane przez Kierownika
Zamawiajgcego.

3. Wydatki poniesione w przypadkach wymienionych w ust. 1 pkt 1 powinny by¢ dokonywane w
sposdb celowy i oszczedny, na podstawie pisemnego zlecenia podpisanego przez Kierownika
Zamawiajgcego.

4. Wydatki poniesione w przypadkach wymienionych w ust. 1 pkt 2-7 powinny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczedny

5. W przypadkach wymienionych w ust. 1 pkt 6 wymagane jest pozyskanie co najmniej dwoch
ofert i zawarcia pisemnej umowy. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte. Dopuszcza
sie negocjacje ofert.

6. Uzasadnienie zastosowania wylaczenia z Regulaminu nalezy zawrze¢ w opisie faktury
dotyczacej danego zamdéwienia poprzez dopisek ;,ZAKUP BEZPOSREDNI”.

7. Zamoéwienia wymienione w ust.1 pkt 1-7 przeprowadza Komoérka organizacyjna inicjujgca
zamowienie.
8. Regulaminu nie stosuje sie do zamdéwien okreslonych w art. 9-14 oraz art. 365 ustawy PZP.

§11
ZAMOWIENIE ,,Z WOLNEJ REKI”
W kazdej Procedurze udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, w ktorym przeprowadza negocjacje
z jednym Wykonawca:

1) w przypadku braku ofert w dwédch wczesniej przeprowadzonych postepowaniach
skierowanych do wybranych wykonawcow (procedura uproszczona) lub jednego
postepowania przeprowadzonego w trybie otwartym lub gdy wszystkie oferty zostaty
odrzucone albo zadna ze ztozonych ofert - bez istotnych zmian - nie mogta zaspokoic
potrzeb Zamawiajacego i spetni¢ wymogdw okreslonych SWZ, o ile pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

2) w wyjatkowej sytuacji wymagajacej natychmiastowego wykonania zamodwienia, ktérej
Zamawiajacy nie mégt wezesdniej przewidzied;

3) w przypadku gdy zamowienie zwigzane jest z rozbudowa, przebudowa uzytkowanych
systeméw technicznych, technologicznych lub informatycznych (dla zachowania
parametréw technicznych i kompatybilnosci z uzytkowanymi systemami);

4) w sytuacji wymagajacej natychmiastowego wykonania zamdwienia nieprzewidzianego
w planie inwestycyjnym Spoétki na dany rok budzetowy;

5) w przypadku zaméwien Zamawiajacego koniecznych do zrealizowania lub w trakcie ich
realizacji w tej samej lokalizacji i w tym samym czasie co realizowane zamoéwienie Wspélnika

Zamawiajgcego, w przypadku wystapienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie mogt /

wczesniej przewidziec;
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6) w sytuacji zwigzanej z prowadzeniem prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych

lub rozwojowych;

7) w przypadku zamoéwien na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach dostawy;

8) w przypadku ustug lub robét budowlanych swiadczonych tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrona praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw, jezeli nie
istnieje inne, racjonalne rozwigzanie alternatywne lub rozwiazanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamdwienia;

9) w przypadku dostaw, ustug lub robét budowlanych $wiadczonych tylko przez jednego
wykonawce w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej;

10) w przypadku gdy przedmiotem zamodwienia na dostawy s3 rzeczy wytwarzane wylacznie
w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuig
prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej, stuzacej osiggnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko
przez jednego wykonawce;

11) w sytuacji gdy zamodwienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym,
na ktérym regulowana i nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposéb naturalny
gwarantuje ceny rynkowe, w tym na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy
z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 312), gietdzie
towarowej innych paristw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
lub gdy dokonuje zakupu $wiadectw pochodzenia, $wiadectw pochodzenia biogazu
rolniczego, $wiadectw pochodzenia z kogeneracji oraz s$wiadectw efektywnosci
energetycznej na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r.
o gietdach towarowych, lub na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

12) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego
zaméwienia na dodatkowe dostawy, ktdrych celem jest cze$ciowa wymiana dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajacego do nabywania
materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu
tych produktow lub instalacji;

13) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego
zamOwienia na dodatkowe dostawy i ustugi, ktérych celem jest nabywanie materiatéw,
wyposazenia i ustug, ktére zapewnig kompatybilnosé funkcjonalng, uzytkowq i estetyczng
z wezesniej udzielonymi zaméwieniami.
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DZIAEL Il
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W KWOCIE PONIZEJ WARTOSCI 130 000,00 ZLOTYCH

§12
WYBOR TRYBU POSTEPOWANIA
1. Dla zamodwien o wartosci szacunkowej od 30 000,00 zt netto i nizszej niz 130 000,00 zt netto
nalezy przeprowadzi¢ procedure udzielania Zamdwien publicznych w kwocie ponizej wartosci
130 000,00 ztotych (zwana w dalszej czesci Dziatu Il Procedurg) i sporzadzi¢ pisemng umowe
lub zlecenie.
2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie, w zaleznosci od decyzji kierownika
Zamawiajgcego: z zachowaniem formy pisemnej, droga elektroniczng lub faksem.
3. Czynno$¢ wyboru wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 1 mozna przeprowadzi¢ w jednym
z ponizszych trybdw postepowania:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego
http://www.rwik.pl lub na platformie zakupowej w trybie otwartym;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow;
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych date oraz ceng proponowang przez wykonawcéw;
4) z wolnej reki jezeli zachodzi jedna z okolicznosci wymieniona w § 11 Regulaminu,
przekazujagc Wykonawcy termin wykonania i opis przedmiotu zamowienia.
Udzielenie zamdwienia z wolnej reki wymaga zgody kierownika Zamawiajgcego przed jego

uruchomieniem.
4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

6. W przypadku rozestania zapytania nalezy udokumentowac potwierdzenie wystania zapytania
ofertowego.

§13
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

1. Przy realizacji zamowien objetych niniejsza Procedurg Zamawiajacy moze wyznaczy¢ komisje
o ktérej mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu, ktdra przeprowadzi postepowanie.

2. Cztonkowie komisji oraz Kierownik Zamawiajacego mogg ztozy¢ oswiadczenia cztonka komisji
przetargowej, jesli wystapi taka potrzeba, w szczegdlnosici jezeli zamodwienie jest
wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. Przygotowaniem materiatéw w celu udzielenia zamdwienia wykonuje pracownik strukturalnie
odpowiedzialny ktérego dotyczy zakres zaméwienia lub osoba przez niego wyznaczona. /

e
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. Pracownik strukturalny lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje Kierownikowi Dziatu

ds. Techniczno-Inwestycyjnych, informacje niezbedne do przeprowadzenia procedury

udzielenia zamdwienia, zawierajgce w szczegdlnosci:

1) nazwe zamoéwienia;

2) doktadny opis przedmiotu zaméwienia oraz jego czesci, jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert
czesciowych;

3) wartos¢ szacunkowg zamodwienia wraz z kompletng dokumentacja przygotowanga zgodnie
z zapisami § 4 Regulaminu;

4) termin wykonania zamdwienia.

. Kierownik Dziatlu ds. Techniczno-inwestycyjnych lub osoba przez niego wyznaczona

po otrzymaniu od pracownika strukturalnie odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia

kompletu dokumentéw o ktérych mowa powyzej, sprawdza je pod wzgledem kompletnosci

merytorycznej i prawidlowosci przygotowania, nastepnie przygotowuje postepowanie

o udzielenie zamdwienia.

. Dziat ds. Techniczno - Inwestycyjnych przygotowang kompletng dokumentacje przetargowa

przedktada Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.

§14

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w § 12 ust. 3 pkt 1 i 2 powinno w szczegdlnosci

zawierac:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) warunki udziatu w postepowaniu, przy czym stawianie warunkéw nie jest obowigzkowe,

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

5) termin i sposéb sktadania ofert,

6) termin realizacji zamowienia.

. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

. Termin zlozenia wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego o ktérym mowa

w ust. 2 powyzej, Zamawiajacy okresla w sposob nastepujacy:

1) w treséci zapytania ofertowego Zamawiajacy moie wyznaczy¢ termin, do ktorego
Wykonawca moze zwrdcic sie o wyjasnienie jego tresci;

2) jezeli Zamawiajacy nie wyznaczy terminu o ktorym mowa powyzej, wykonawca moze
zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy moze, nie péznej niz dzien przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢

zapytania ofertowego oraz przedtuzy¢ termin skfadania ofert. O dokonanych zmianach

Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, w taki sam sposdb jaki zostato przekazane zapytanie
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5. Udzielenie zamoéwienia jest mozliwe w przypadku uzyskania co najmniej jednej waznej oferty.

6. Jesli wybrany wykonawca odmoéwi realizacji zamodwienia, Zamawiajacy moze dokonad
ponownego wyboru oferty sposréd ztozonych, nieodrzuconych ofert.

7. Udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

8. Pracownik dziatu ds. Techniczno - Inwestycyjnych sporzadza protokét/notatke
z przeprowadzonego postepowania.

§15
SKLADANIE OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

3. Oferte ztoiong po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu otwarcia ofert
lub pozostawia bez rozpatrzenia.

4. Wykonawca moze na pisemny wniosek wycofac lub zmieni¢ oferte przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy mozie zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub istotne czesci sktadowe oferty wydaja sie
Zamawiajgcemu razgco niskie i budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamOwienia, w szczegolnosci jesli cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30%
od $redniej arytmetycznej ztozonych ofert, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wezwania
wykonawcow do ztozenia stosownych wyjasnien.

7. Zamawiajacy moze poprawic w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody
na poprawienie omyiki.

9. Po poprawieniu oferty, Zamawiajacy niezwtocznie informuje o tym fakcie wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

5
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§16
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA, ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.
2. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

2) nie ztozono zadnej oferty;

3) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo oferty podlegaty
odrzuceniu.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadkach gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia;

2) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania
lub realizacja zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
uniemozliwia poprawng realizacje zamdwienia;

4) postepowanie obarczone jest wada, uchybieniami w opisie przedmiotu zamowienia
uniemozliwiajgcymi zawarcie umowy na realizacje zamowienia.

4. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,

b) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji lub podmiotowego
érodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw i oswiadczen, ktére byty
wymagane przez zamawiajgcego,

3) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia;

4) nie zostata ona sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi
lub organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreSlonymi przez
Zamawiajacego;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w § 15 ust. 7.

5. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, ktdra zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego
do sktadania ofert.
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DZIAt Il
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH SEKTOROWYCH
W KWOCIE ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ WARTOSC 130 00,00 ZtOTYCH
I NIE PRZEKRACZAJACE PROGOW UNIJNYCH

§17
ZAMOWIENIE SEKTOROWE

1. Procedura ma zastosowanie do zamowien publicznych udzielanych przez Zamawiajacego,
ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 ztotych, a jednoczesnie jest
mniejsza niz kwoty (progi unijne) okresSlone w przepisach wydanych na podstawie
art. 3 ust. 1 ustawy PZP — w odniesieniu do zamoéwien sektorowych.

2. Zamowieniem sektorowym udzielanym przez Zamawiajagcego jest zamodwienie udzielone
w celu wykonywania dziatalnosci sektorowej w zakresie gospodarki wodnej, okreslonej
w art. 5 ust 4 pkt 1 ustawy PZP.

3. Zamawiajacy - z wylaczeniem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie - moze
przeprowadzac procedure udzielenia zamoéwienia stosujac bezposrednio przepisy ustawy PZP.

§18
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem dokumentacji przetargowej w celu udzielenia
zamoéwienia wykonuje pracownik strukturalny o ktérym mowa w §7 Regulaminu,
odpowiedzialny za realizacje zamédwienia.

2. Pracownik strukturalny lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje Kierownikowi Dziatu
ds. Techniczno-Inwestycyjnych, informacje niezbedne do przeprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia, zawierajyce w szczegdlnosci:

1) szacunkowga warto$¢ zamoéwienia wraz z wymagang dokumentacjg przygotowanga zgodnie
z zapisami § 4 Regulaminu;

2) nazwe zamoéwienia, doktadny opis przedmiotu zamowienia oraz jego czesci, jezeli
dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych;

3) wymagania dotyczgce zawartosci ofert;

4) termin wykonania zamdwienia.

3. Kierownik Dziatu ds. Techniczno-inwestycyjnych lub osoba przez niego wyznaczona
po otrzymaniu materiatow o ktérych mowa w ust. 2 sprawdza je pod wzgledem kompletnosci
merytorycznej i prawidtowosci przygotowania, nastepnie przygotowuje postepowanie o
udzielenie zamoéwienia.

4. Dziat ds. Techniczno - Inwestycyjnych przygotowana kompletng dokumentacje przetargowa
przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.
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§19
WADIUM

1. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci od 0,5% do 1,5%
wartosci zamoéwienia, o ile informacja ta podana zostata w ogtoszeniu o zamdwieniu lub SWZ.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert i moze byé wniesione
w nastepujacych formach:

1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

4. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-3,
wykonawca moze przekaza¢ Zamawiajacemu oryginat gwarancji, w postaci elektroniczne;j.

5. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla kazdej
czesci. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio dla kazdej czesci.

6. Zamawiajacy zwraca wadium nie pdzZniej niz w terminie 14 dni od dnia wystapienia jednej
z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania ofertg;
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. Zamawiajacy zwraca wadium nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku

wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktoérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

8. Skuteczne whniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkéw pienieznych
na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. przed
uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skiadania ofert.

9. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez zfozenie
gwarantowi lub poreczycielowi odwiadczenia o zwolnieniu wadium.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wniesione w pienigdzu a w przypadku wadium
whiesionego w formie gwarancji, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2—-3, wystepuje odpowiednio do
gwaranta z Zzadaniem zaptaty wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy; /
$
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4) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego, z przyczyn lezacych po jego

stronie, nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw
dowodowych potwierdzajacych okolicznosci, niepodlegania wykluczeniu lub spetniania
warunkéw zamowienia lub innych srodkéw dowodowych, innych dokumentow
lub oswiadczen, ktére byly wymagane przez Zamawiajacego lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 40 ust. 2 Regulaminu, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztoZzonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

§20
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokoséci do 10 % wartosci zamodwienia, o ile informacja ta podana zostata
w ogtoszeniu o zamodwieniu i SWZ.

2. Wybrany Wykonawca zobowiazany jest wnies$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
przed zawarciem umowy. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w
jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostaje zwrdcone w 60% wartosci
zabezpieczenia w terminie do 30 dni od wykonania zamdwienia i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane, tj. od daty sporzadzenia protokotu odbioru
koncowego. 40% wartosci zabezpieczenia zostanie zwrdcone nie pdézniej niz w 30 dniu
po uptywie okresu gwarancji.

4. Za kontrole prawidtowosci wniesienia oraz za zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy odpowiedzialni sg Dziat ds. Techniczno-Inwestycyjnych i Dziat Finansowo
-Ekonomiczny. Dziat Finansowo-Ekonomiczny na pisemny wniosek Dziatu ds. Techniczno
-inwestycyjnych zwraca wniesione zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

§21
REGULACJE PRAWNE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCOW

Jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93, z péZn. zm.).
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§22
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W zakresie dotyczgcym warunkéw udziatu w postepowaniu, mozna stosowac sie odpowiednio
przepisy art. 112 - 117 ustawy PZP.
2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:
1) Prowadzg dziatalnos$¢ w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia;
2) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
3) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
4) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
5) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia;
6) Nie zalegaja z optacaniem podatkdw i sktadek na ubezpieczenia;
7) Prowadza dziatalno$¢ gospodarcza upowazniajacg do wystawienia faktury / rachunku
za wykonany przedmiot zamowienia;
8) Posiadajg zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym.
3. Zamawiajagcy moze 23da¢ od wykonawcy podmiotowych 3$rodkéw dowodowych na
potwierdzenie:
1) braku podstaw wykluczenia;
2) spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji.

§23
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Obowigzki Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja Petnomocnika
do reprezentowania ich w przedmiotowym postepowaniu i zawarciu umowy. Zaleca si¢
zeby Petnomocnikiem byt jeden z wykonawcéw skfadajgcych oferte wspolna.

2) Petnomocnictwo powinno upowaznia¢ Petnomocnika do podejmowania niezbednych
dziatah zwigzanych z postepowaniem przetargowym i / lub dokonywania wszelkich
czynnosci prawnych i faktycznych zwigzanych z realizacja zaméwienia w imieniu
wykonawcéw wspdlnie skiadajacych oferte. Petnomocnictwo to powinno byé
potwierdzone przekazaniem pisemnych uprawnien Petnomocnika podpisanych przez
prawnie petnomocnych przedstawicieli poszczegdlnych wykonawcow.

3) Wykonawcy wspdlinie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy muszg przedstawié
Zamawiajagcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci co najmniej
nastepujgce postanowienia:
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a) zwigzania oferta co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania realizacji przedmiotu

zamowienia wliczajac rowniez okres gwarancji;
b) wskazanie Petnomocnika i jego umocowania dotyczace przyjmowania pfatnosci
od Zamawiajacego;
c) zapis o wspdlnej i solidarnej odpowiedzialnosci w odniesieniu do realizowanego
przedmiotu zamoéwienia;
d) role i zadania kazdego z wykonawcéw w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.
4) Wszelka korespondencja dotyczaca zamodwienia bedzie prowadzona wytacznie
z ustanowionym Petnomocnikiem.
2. Zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie:
1) braku podstaw wykluczenia;
2) spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu lub kryteridow selekc;ji.

§24
WARUNKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

1) ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzit szkode nie
wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania;

2) ktéry dotychczas realizowane na rzecz Zamawiajacego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wykonywat bez zachowania nalezytej starannosci lub tez w sposéb niewtasciwy;

3) ktory uchylat sie od wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z zawartych umow
lub przyjetych zaméwien w szczegolnosci od obowigzkéw wynikajgcych z gwarancgji
lub rekojmi;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienie;

5) ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania rozwigzat umowe lub odstgpit
od umowy w czesci lub catosci;

6) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego upadtosc ogtoszono;

7) ktéry zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

8) bedacego osoba fizyczng, ktoérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu petnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu
Karnego;

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego; 4
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c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu Karnego;

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa;

f) pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769);

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 270-277d Kodeksu
Karnego, lub przestepstwo skarbowe;

h) o ktdrym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

i) za inny czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

9) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoéfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéfce "komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo
o ktérym mowa w pkt 8;

10) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

11) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji: ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, lub ktéry
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

12) ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w biad Zamawiajagcego, moggce mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;
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13) ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wplyngé na czynnosci Zamawiajacego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;

14) ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie konkurenc;ji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest w
stanie wykazac¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

15) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamodwienia publiczne.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie rowniez wykonawcéw, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, z wytaczeniem czynnosci wykonywanych podczas wstepnych konsultacji
rynkowych, o ktérych mowa w § 27 niniejszego Regulaminu lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udziat tych wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

3) nie ztozyli oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub wymaganych
dokumentéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy lub w wyznaczonym terminie
nie ztozyli, nie uzupetnili lub nie wyjasnili tych dokumentéw, badZ nie odpowiedzieli
na wezwanie zamawiajgcego do uzupetnienia oferty w inny sposéb,

4) w ciggu ostatnich 5 lat przed wszczeciem postepowania odstapili (uchylili sie) od zawarcia
z Zamawiajgcym umowy w sprawie zamoéwienia.

3. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamodwienia, podajac uzasadnienie.
4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§25
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
1. W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych
z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia
lub kryteriami oceny ofert lub innymi wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamdwienia
Zamawiajacy moze zadac od wykonawcéw ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
2. Zamawiajacy moze zgdaé przedmiotowych srodkéw dowodowych w celu:
1) ocenyzgodnosci zaoferowanego swiadczenia z opisem przedmiotu zaméwienia, stanowigc
podstawe weryfikacji poprawnosci merytorycznej oferty;
2) potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z cechami
lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriéw oceny ofert.
3. W zakresie dotyczagcym przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w ust. 1i 2
na potrzeby Regulaminu, mozna stosowa¢ odpowiednio przepisy art. 105 -107 ustawy PZP.
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4, Za pisemng zgodg Zamawiajgcego, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym o0séb zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotdéw, niezaleinie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoéwienia.

§26
WYBOR TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Dla zaméwien sektorowych o wartosci szacunkowej réwnej i powyzej wartosci 130 000,00 zt
netto i nie przekraczajgcych progdw unijnych, Regulamin przewiduje stosowanie przy
udzielaniu zamowien nastepujacych trybéw postepowan:
1) Tryb , Podstawowy”;
2) Tryb ,Zapytanie o cene”;
3) Tryb ,Z wolnej reki”;
4) Tryb ,Partnerstwo innowacyjne”.
2. Zamawiajgcy ustalajac tryb dla danego zamowienia kieruje sie przestankami zapewniajacymi
uzyskanie najkorzystniejszych warunkéw wykonania zamdwienia.
3. Termin skfadania ofert jest wyznaczony w SWZ z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty.

§27
WSTEPNE KONSULTACJE RYNKOWE

1. Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, moze
przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postgpowania
i poinformowania wykonawcéw o swoich planach oraz wymaganiach dotyczacych
zamowienia.

2. Zamawiajacy moze zamiesci¢ informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Prowadzac konsultacje rynkowe, Zamawiajacy moze w szczegélnosci korzystac z doradztwa
ekspertéw, wiedzy publicznej lub wiedzy wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane
przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie
zaméwienia, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia zasad
réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci prowadzenia postepowania.

4. Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych

w ogloszeniu o zamodwieniu.
p
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5. Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia podlega
wykluczeniu z tego postepowania wytacznie w przypadku, gdy spowodowane tym
zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz

przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu. Przed wykluczeniem
wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego
zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia nie zaktdci
konkurencji.

§28
TRYB ,PODSTAWOWY”
1.Tryb podstawowy to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamdwieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy,
a nastepnie Zamawiajacy:
1) wybiera najkorzystniejszg oferte sposréod niepodlegajagcych odrzuceniu ofert
bez przeprowadzenia negocjacji, albo
2) moze negocjowac tresc ofert w celu ulepszenia ich tresci.
2. Negocjacje tresci ofert:
1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;
2) dotycza wylacznie tych elementoéw tresci ofert, ktdre podlegajg ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert.

3. Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe wykonawcéw, ktérych zaprosi do negocjacji ofert
o ile liczba ta jest wystarczajaca, aby zapewnic¢ konkurencje.

4. Zamawiajacy w SWZ podaje informacje, czy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby
wykonawcéw, ktorych zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert.

5. Zamawiajacy wskazuje, w ogtoszeniu o zamoéwieniu oraz odpowiednio w SWZ, kryteria oceny
ofert, ktére zamierza stosowa¢ w celu ograniczenia liczby wykonawcéw zapraszanych
do negocjacji ofert oraz podaje maksymalng liczbe wykonawcow, ktorych zaprosi do
negocjacji.

6. W przypadku o ktérym mowa w § 28 ust. 1 pkt 1 Zamawiajacy nie przeprowadza negocjacji
i wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o0 zaméwieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

7. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte.

8. Dopuszcza sie mozliwos¢ poinformowania wykonawcow o zamieszczeniu ogloszenia
o0 zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.

§29
ZAPROSZENIE DO NEGOCIJACI OFERT

1. W przypadku, o ktérym mowa w § 28 ust. 1 pkt 2 oraz § 32 ust. 5 Regulaminu, Zamawiajqcy/
moze zaprosi¢ wykonawcow do negocjacji tresci ztozonych ofert. i <
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2. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do negocjacji tresci ofert do tych wykonawcéw, ktorych
oferty spetniaja w najwyzszym stopniu kryteria wyboru ofert, w liczbie ustalonej przez
Zamawiajgcego oraz ktorych oferty nie podlegaja odrzuceniu, z zastrzezeniem ust. 5

3. Zaproszenie do negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert okresla co najmniej kryteria oceny

ofert, ktére bedg podlega¢ negocjacjom, miejsce i termin negocjacji oraz sposdb ich
prowadzenia.

4. Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucona.

5. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza
niz Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu lub SWZ, Zamawiajagcy moze kontynuowac
postepowanie, zapraszajgc do negocjacji ofert tych wykonawcéw, ktoérzy ztozyli oferty
albo moze uniewazni¢ postepowanie.

6. Podczas negocjacji tresci ofert Zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wszystkich
wykonawcow.

7. Negocjacje maja charakter poufny.

§30
ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT DODATKOWYCH

1. Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz adres
strony internetowej prowadzonego postgpowania;

2) sposéb i termin sktadania ofert dodatkowych oraz termin ich otwarcia.

2. Zamawiajacy rownoczesnie informuje wszystkich wykonawcéw ktérzy pozostali
w postepowaniu, o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

3. Zamawiajacy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem ztozonosci
zamowienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym ze termin ten, nie moze
by¢ krotszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert
dodatkowych.

4. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji, niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamodwieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu. Oferta przestaje wigzac
wykonawce w zakresie, w jakim zfozy on oferte dodatkowa zawierajaca korzystniejsze
propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do
negocjacji.

5. Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteribw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie
lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu, podlega odrzuceniu.

.
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§31
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie podstawowym
przez zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu na swojej stronie internetowej / platformie
zakupowej.

2. Po zamieszczeniu ogloszenia o udzielenie zamdwienia Zamawiajagcy moze bezposrednio
poinformowaé o0 wszczetym postepowaniu znanych sobie wykonawcoéw, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

3. Od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamodwieniu Zamawiajacy zapewnia na stronie
internetowej i / lub platformie zakupowej prowadzonego postepowania, bezptatny, petny,
bezposredni i nieograniczony dostep do SWZ.

4. Ogtoszenie o zamdwieniu powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz adres
strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktdrej udostepniona bedzie SWZ wraz z warunkami udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

4) tryb udzielenia zamodwienia;

5) informacje, czy Zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji;

6) opis przedmiotu zamdwienia;

7) termin wykonania zamdwienia;

8) opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

§32
TRYB ,,ZAPYTANIE O CENE”

1. Zapytanie o cene to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje zapytanie
o cene do wybranych przez siebie wykonawcoéw zapraszajgc ich do skiladania ofert,
jednoczesnie przesytajgc SWZ.

2. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene w formie pisemnej,
zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow éwiadczacych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnodci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty z zastrzezeniem,
iz zaproszenie do sktadanie ofert zostanie wystane do nie mniej niz trzech wykonawcéw.
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3.

00 N O U A

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania o cene do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie sposréd co najmniej jednej waznej oferty.

. Zamawiajgcy moze negocjowac tres¢ ofert w celu ulepszenia ich tresci.

. W przypadku negocjacji stosuje sie odpowiednio zapisy § 28 ust. 2-5 oraz § 29-30 Regulaminu.
. Zamawiajgcy udziela zamodwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

. Wykonawca sktada wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnieniu

warunkow udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych
spetnianie tych warunkdw, réwniez te dokumenty oraz oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

§33

TRYB ,,Z WOLNEJ REK!”
Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, przekazujagc Wykonawcy co
najmniej termin wykonania i opis przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki jezeli zachodzi jedna z okolicznosci
wymienionych w § 11 Regulaminu. Udzielenie zamdwienia z wolnej reki wymaga zgody
Kierownika Zamawiajacego przed jego uruchomieniem.

§34
TRYB ,,PARTNERSTWO INNOWACYINE"

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie partnerstwa innowacyjnego w przypadku

zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane, jezeli nie sg one
dostepne na rynku.

Partnerstwo innowacyjne to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamodwieniu wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mogg sktadac¢
wszyscy zainteresowani wykonawcy. Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do
udziatu w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje w celu
ulepszenia tresci ofert wstepnych, ofert sktadanych na etapie negocjacji, po zakornczeniu
ktérych zaprasza do skfadania ofert obejmujacych prace badawczo-rozwojowe, ktérych celem
jest opracowanie innowacyjnego produktu, ustugi lub robét budowlanych, a po ich
opracowaniu dokonuje zakupu dostaw, ustug lub robét budowlanych, pod warunkiem ze
odpowiadajg one poziomom wydajnosci i maksymalnym kosztom, uzgodnionym migdzy
Zamawiajacym a wykonawca lub wykonawcami.

. Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o ustanowieniu partnerstwa innowacyjnego z jednym

partnerem lub kilkoma partnerami prowadzacymi odrebne prace badawczo-rozwojowe
w szczegdlnosci w celu zapobiezenia ograniczeniu lub zaktéceniu konkurencji.

str. 27

/




RWiK REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

4. llekro¢ w jest mowa o partnerze, nalezy przez to rozumie¢ wykonawce, ktéry zawart umowe
w sprawie zamodwienia publicznego, przedmiotem ktérego jest ustanowienie partnerstwa
innowacyjnego.

5. Zamawiajacy sporzadza opis potrzeb i wymagan w celu ustalenia przez wykonawcéw
charakteru i zakresu wymaganego rozwiazania dotyczacego opracowania innowacyjnego
produktu, ustugi lub robdét budowlanych oraz wymagan formalnych i proceduralnych
dotyczacych postepowania o udzielenie zamoéwienia.

6. Informacje zawarte w opisie potrzeb i wymagan formutuje sie w sposéb wystarczajaco
precyzyjny, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu wymaganego
rozwigzania oraz podjecie decyzji o zfozeniu wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.

7. Zamawiajacy zaprasza jednoczesnie do skfadania ofert wstepnych wykonawcéw, ktérych
whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie podlegaty odrzuceniu, a w przypadku
ustalenia kryteriow selekcji, zaprasza wykonawcéw, ktdrzy spetniajg te kryteria w liczbie
okreslonej przez Zamawiajacego.

8. W zaproszeniu do sktadania ofert wstepnych Zamawiajacy wskazuje rowniez kryteria oceny
ofert wraz z podaniem ich wag, a jezeli przypisanie wag nie jest - z obiektywnych przyczyn -
mozliwe na tym etapie postepowania, wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego.

9. Zamawiajgcy wyznacza termin na sktadanie ofert wstepnych.

10. Zamawiajacy jednoczesnie zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty wstepne niepodlegajgce odrzuceniu.

11. Zamawiajacy moze podzieli¢ negocjacje na etapy w celu ograniczenia liczby ofert.

12. Negocjacje ofert nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan oraz kryteriéw oceny
ofert, okreslonych przez Zamawiajycego w ogtoszeniu o zamoéwieniu oraz w opisie potrzeb i
wymagan.

13. W przypadku gdy Zamawiajacy zamierza zakonczy¢ etap negocjacji, informuje o tym
rownoczes$nie wszystkich pozostatych wykonawcow.

14. Po zakoniczeniu negocjacji Zamawiajacy sporzadza opis potrzeb i wymagan, ktéry stanowi
doprecyzowanie oraz uzupetnienie informacji zawartych w opisie potrzeb i wymagan
udostepnianym od dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu, wytgcznie w zakresie, w jakim
byto to przedmiotem negocjaciji.

15. Zamawiajacy zaprasza do skfadania ofert wykonawcdw, z ktérymi prowadzit negocjacje
i ktdrzy nie zostali wyeliminowani z postepowania na poszczegdinych etapach.

16. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny lub ceny oraz kryteriow jakosciowych, odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia.

17. Zamawiajacy moze wybrac kilka ofert ztozonych przez kilku wykonawcéw.
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18. Partnerstwo innowacyjne sktada sie z etapéw odpowiadajacych kolejnosci dziatan w procesie
badawczo-rozwojowym, w szczegdlnosci moze obejmowa opracowanie prototypow
oraz wytworzenie produktow, swiadczenie ustug lub ukorczenie rob6t budowlanych.

19. Zamawiajacy zapewnia, aby struktura partnerstwa innowacyjnego, w szczegdlnosci okres
obowigzywania oraz wartosc poszczegolnych etapow, odzwierciedlata stopien innowacyjnosci
proponowanego rozwigzania i kolejnos¢ dziatan niezbednych do opracowania innowacyjnego
produktu, ustugi lub robét budowlanych. Szacowana wartos$¢ innowacyjnych produktdw,
ustug lub robét budowlanych musi by¢ proporcjonalna do wartosci inwestycji niezbednej do
ich opracowania.

§35
SPECYFIKACIA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)
1. Specyfikacja warunkéw zamowienia (SWZ), powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace
informacje:

1) nazwe oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

3) tryb udzielenia zamdwienia;

4) informacje, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji;

5) opis przedmiotu zamowienia;

6) termin wykonania zamodwienia;

7) podstawy wykluczenia;

8) informacje o wymaganych warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

9) informacje o podmiotowych srodkéw dowodowych;

10) informacje o S$rodkach, przy uiyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowal sie
z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji;

11) wskazanie 0séb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

12) termin zwigzania ofertg;

13) opis sposobu przygotowywania oferty;

14) sposéb oraz termin skiadania ofert;

15) termin otwarcia ofert;

16) sposdb obliczenia ceny;

17) opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

18) informacje o wymaganych formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;
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19) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang

wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

20) pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy;

21) W przypadku o ktérym mowa w § 28 ust. 1 pkt 2 i § 32 ust. 5, SWZ zawiera rowniez
informacje czy Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby wykonawcow,
ktérych zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert;

22) wymagania dotyczace wadium, jesli jest ono wymagane;

23) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli jest wymagane.

2. W przypadku, gdy przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej, SWZ zawiera rowniez:

1) opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

2) informacje o zamoéwieniach uzupetniajgcych jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamowien;

3. Opracowang SWZ podpisuje i zatwierdza kierownik Zamawiajacego.

§36
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - OPZ

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Do opisania przedmiotu zaméwienia :

1) na wykonanie robdt budowlanych dokonuje sie za pomoca dokumentacji projektowej
i / lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych lub charakterystyki
przedmiotu zamdwienia;

2) na zaprojektowanie robot budowlanych dokonuje sie za pomocy charakterystyki
przedmiotu zamoéwienia;

3) na zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych dokonuje sie za pomocy
charakterystyki lub programu funkcjonalno-uzytkowanego;

3. Szczegétowy zakres i forme dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego okresla Zamawiajgcy
w SWZ lub w zapytaniu ofertowym.

4. Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek pracownika strukturalnie odpowiedzialnego
za realizacje zamdwienia, moze podjac decyzje o opisaniu przedmiotu zamdwienia poprzez
wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia. Przedmiot zaméwienia moze
zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy witasnej badZ w inny sposéb
jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia,
wynika ze wskazan lub potrzeb Zamawiajgcego, aby w petni mégt zrealizowaé swoje plany
i osiggnac zamierzony cel.

5. Opis przedmiotu zamoéwienia moie zosta¢ przygotowany poprzez wskazanie znakéw /
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1) przedmiotem zamowienia jest dostawa czeéci zamiennych oraz materiatow
eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta;

2) przedmiotem zamoéwienia jest rozbudowa, przebudowa, remont lub modernizacja
funkcjonujacych systemow.

. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowaine opisywanym przez

Zamawiajgcego jest obowigzany wykazaé na etapie sktadania ofert, ze oferowany przez niego
przedmiot zamdwienia spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

§37
ZMIANA | WYJASNIENIA TRESCI SWZ

. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien tresci SWZ niezwtocznie, jednak nie pdzniej

niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu lub zaproszenie do skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie okreslonym w SWZ.

. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien tresci SWZ w terminie, o ktérym mowa w ust. 2,

przedtuza odpowiednio termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztozenia ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ SWZ.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.
Przedtuzenie terminu skfadania ofert, o ktérych mowa w ust. 3-5, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy informuje wykonawcow o dokonanej zmianie tresci SWZ, przedtuzonym terminie
sktadania ofert przez zamieszczenie odpowiedniej informacji na stronie internetowej
prowadzonego postepowania / platformie zakupowej, na ktérej zostata udostepniona SWZ
albo przekazuje wykonawcom, ktérym udostepnit SWZ.

§38

SKEADANIE OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czedciowej, jezeli taka informacja
zawarta byta w SWZ.
Oferte ztozong po terminie odrzuca sie lub pozostawia bez rozpatrzenia.
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6. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreélonego w SWZ, lecz nie diuzej niz 60
dni (w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie jednorazowe przediuzienie tego terminu
o okres nie dtuzszy niz 60 dni ze strony Zamawiajacego). Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze wycofac lub zmieni¢ oferte przed uptywem terminu otwarcia.

§39
OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, jednakze nie
poiniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert lub w terminie
okreslonym w SWZ.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu platformy zakupowej, w przypadku awarii tego
systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania lub informuje wykonawcéw zaproszonych do udziatu
w postepowaniu.

4. W przypadku postepowan prowadzonych w trybie otwartym, Zamawiajacy, bezposrednio
przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5. W przypadku o ktérym mowa w ust. 4 Zamawiajacy, po otwarciu ofert, bez zbednej zwioki
udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub cenach i kryteriach jakosciowych.

6. W przypadku ofert, ktdre podlegajq negocjacjom, tresc tych ofert oraz prowadzone negocjacje
majg charakter poufny. Zamawiajgcy udostepnia te oferty wraz z zatacznikami od dnia
otwarcia ofert dodatkowych albo uniewaznieniu postepowania.

7. W przypadku braku ofert, Zamawiajacy nie udostepnia informacji o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

§40
OCENA OFERTY
1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcéw uszczegotowienia,
wyjasnienia i ulepszenia tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych oraz
przedmiotowych i podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw
lub oswiadczen z zastrzezeniem, ze niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w
tresci ofert z zastrzezeniem ust. 2 ponizej.
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. Zamawiajacy moze poprawié w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin

na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na

poprawienie omytki.

. Po poprawieniu oferty, Zamawiajacy niezwtocznie informuje o tym fakcie wykonawce, ktdrego

oferta zostata poprawiona.

. Jezeli zaoferowana cena lub istotne czesci sktadowe, wydaja sie Zamawiajgcemu razgco niskie

i budza watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci

cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od Sredniej arytmetycznej ztozonych ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wezwania wykonawcow do ztozenia stosownych

wyjasnien.

. Do wyjasnien wykonawcy dotyczacych ceny wskazanej oferty na potrzeby Regulaminu stosuje

sie odpowiednio przepisy art. 225 ustawy PZP.

. Komisja dokonuje wyboru oferty, sposréd ofert nieodrzuconych, na podstawie kryteriow

podanych w ogtoszeniu o zamoéwieniu i w SWZ.

. Kryteriami oceny ofert s3 : cena albo cena oraz kryteria jakosciowe.

. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest

cena, ztozone zostaty oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow ktorzy

ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

10. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

11. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sig sposrdd co najmniej jednej waznej oferty.
12. O wyborze oferty Zamawiajacy bez zbednej zwtoki zawiadamia wszystkich wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty w sposéb okreslony w SWZ.

§41
BADANIE OFERT
. Badanie ofert odbywa sie na posiedzeniu niejawnym komisji przetargowej.
. Komisja przetargowa pracuje zgodnie z obowigzujacym u Zamawiajacego Regulaminem pracy
komisji przetargowe;.
. Komisja przeprowadza albo przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamodwienie

publiczne, a w szczegdlnosci:
1) ogtasza postepowanie, . /
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2) zamieszcza na stronie internetowej/platformie zakupowej lub przekazuje wykonawcom
specyfikacje warunkdw zamowienia,

3) bada i ocenia wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

4) dokonuje otwarcia ofert,

5) ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia,

6) bada i ocenia oferty,

7) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

8) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

9) prowadzi dokumentacje postepowania.

§42

ODRZUCENIE OFERTY

. Zamawiajgcy odrzuca ofertg, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania;

b) niespetniajagcego warunkdéw udziatu w postepowaniu;

c) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteridow selekcji lub podmiotowego
srodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw lub oswiadczen, ktére byty
wymagane przez zamawiajacego;

d) ktéry na wezwanie Zamawiajacego nie udzielit wyjasnied w wyznaczonym terminie
lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razgco niskiej ceny
lub kosztu tej oferty lub jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

3) nie zostata ona sporzgdzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi przez
Zamawiajacego;

4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej mowa
w § 40 ust. 2;

7) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8) wykonaweca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertay;
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